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Susanne Batsching | Strombergstr. 10 | 71032 Böblingen 

Telefon:  07031/23 22 07 
Telefax:  07031/28 52 51 
Mobil:  0151/64 700 754 

E-Mail: susanne.batsching@t-online.de 
Steuernummer: TBD  
Datum: dd.mm.2014 

Die nachfolgenden Preise verstehen sich rein netto, d.h. ohne aktuell gültige 
Mehrwertsteuer. 

Position Beschreibung Kosten 
 Privatärztliche Rechnungserstellung  

1 

Erstellung einer privatärztlichen Rechnung an den Patienten.  
 
Leistungen im Einzelnen: 
- Erfassung der Patienten-Daten (Name, Anschrift, Behandlungs-Datum, 

Gebühren-Ziffern, Diagnose) aus dem Arztsystem (TurboMed) der Notfallpraxis 
Böblingen Süd 

- Rechnungserstellung innerhalb 2 Wochen nach Behandlungs-Datum 
- Der Ausdruck erfolgt auf vom Arzt zur Verfügung gestellten A4 Briefpapier bzw. 

mittels WORD-Briefkopf-Vorlage des Arztes.  
- Pro Behandlungsfall wird eine separate Rechnung erstellt.  
- Rechnungs-Nummern-Vergabe-Algorithmus erfolgt nach Arztvorgabe. 

Falls keine Vorgabe, dann hat die Rechnungs-Nr. das folgende Format: 
AANjjjjmmttnn  
(AA = Arztkürzel; N = Notfallpraxis (fix);  
jjjj = Jahreszahl; mm = Monat; tt = Tag; nn = laufende Nr.: 01, 02, 03, …) 

- Versand der Rechnung als Standard-Brief (inkl. Briefmarke) 
- Erfassung der versandten Rechnungen in Excel  

(Datum, Name + Anschrift Patient, Rechnungs-Nr., Rechnungs-Betrag) 
- ggf. zusätzliche Korrespondenz mit Patient (und Arzt), falls Rückfragen zur 

Rechnungstellung bestehen 
 
Leichen-Schauen (LS) werden ebenfalls wie oben abgerechnet, wobei die Rechnung 
aber an das Bestattungsunternehmen versandt wird. 
Zusätzliche Leistungen bei LS: 
- Ermittlung des Bestattungsunternehmens 
 

15% des 
Rechnungs-

betrags, 
aber 

mindestens 
5,00 € 

 Optionale Leistungen  
1.1 - Papier-Kopie der Rechnung/Mahnung für Arzt 0,20€ 

1.2 
- Kopie der Rechnung/Mahnung für Arzt als PDF auf Memory-Stick  

(2 Memory-Sticks im Umlauf – Wechsel pro (monatlicher) Schreibbüro-
Rechnungsstellung. Memory-Sticks werden vom Schreibbüro gestellt) 

0,10€ 

1.3 - Original-Rechnung/Mahnung an Patienten als Farbdruck 0,20€ 
1.4 - 2-fache Rechnung/Mahnung für Patient als Original und Duplikat 0,30€ 

1.5 - Beilage eines Bank-Überweisungsträgers mit vorausgefüllter Rechnungs-Nr. und 
Rechnungsbetrags 0,50€ 
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 Zahlungseingangskontrolle und Mahnverfahren  

2 

Überprüfung des Zahlungseingangs nach Ablauf der Zahlungsfrist. 
Service-Gebühr einmalig pro Rechnungsvorgang – auch falls Mahnverfahren 
notwendig werden sollte. 
Leistungen im Einzelnen: 

- Einsicht der Konto-Bewegungen des Arzt-Kontos  
(empfohlen: dediziertes Konto nur für Notfallpraxis-Behandlungsfälle) 

- Aktualisierung der Patienten-Rechnungsstatistik (in Excel): 
Zahlungseingang, Übersicht der Zahlungseingänge und Ausstände 

- Versand der aktuellen Patienten-Rechnungsstatistik mit (monatlicher) 
Schreibbüro-Rechnung 

1,50€ 

3 1. Mahnschreiben (nach 3-4 Wochen nach Rechnungsstellung) 3,00€ 
 Optionale Leistungen  

3.1-3.5 s. Leistungen 1.1 bis 1.5  
4 2. Mahnschreiben (nach 2-3 Wochen nach 1. Mahnung) 3,00€ 
 Optionale Leistungen  

4.1-4.5 s. Leistungen 1.1 bis 1.5  

5 

Vorbereitung des 3. Mahnschreibens zur Übergabe an Arzt / Jurist oder Inkasso-
Unternehmen (nach 2-3 Wochen nach 2. Mahnung) 
Leistungen im Einzelnen: 

- Zusammenstellung der Unterlagen als PDF:  
o Rechnung 
o 1. Mahnschreiben 
o 2. Mahnschreiben 
o ggf. zusätzliche Korrespondenz, falls Patient Rückfragen / Beschwerden zur  

Rechnungsstellung hatte 
- Zusendung der Unterlagen per Post (oder Email) an definierten 

Ansprechpartner 

5,00€ 

 Jahres-Statistik (als Vorbereitung für Steuererklärung)  

6 

Auflistung der Jahres-Bilanz der privatärztlichen Abrechnungen bei Diensten in der 
Notfallpraxis Sindelfingen 
Leistungen im Einzelnen: 

- Monatliche Statistik und Jahres-Statistik 
- Ausdruck der Statistiken als Farb-Kopie 
- Archivierung der Original-Daten als Excel und PDF auf DVD 

50€ 

 Sonstige Service-Leistungen  

7.1 
Erstellung von diversen Dokumentationen, Arztbriefen, etc. 
Aufwandsberechnung nach tatsächlichen Zeit und Material-Bedarf. 
Stunden-Satz: 25€ 

 

7.2 

Boten-Gänge / Fahrten 
Aufwandsberechnung nach tatsächlichen Zeit und Material-Bedarf. 
Stunden-Satz: 25€ 
km-Pauschale (einfach) bei PKW-Einsatz: 0,80€  

 

 

Sollten Ihnen noch irgendwelche Service-Leistungen unklar sein oder fehlen, dann setzen Sie sich gerne mit uns 
in Verbindung.  

Gerne bieten wir auch individuelle Service-Leistungen an. 

Die Service-Leistungen werden zu den oben genannten Konditionen jeweils bis zum Ende eines Kalender-
Halbjahres (30.6., 31.12.) angeboten. Danach kann nach Überprüfung der tatsächlich angefallenen Aufgaben 
und Leistungen eine Anpassung erfolgen. Darüber werden alle Vertragsteilnehmer mindestens 4 Wochen vor 
Quartalsende schriftlich informiert. 

Bei Vertragsabschluss gelten die jeweils zu diesem Zeitpunkt gültigen Service-Leistungen (als Anlage zum 
Vertrag). 


